KONEEN SAATION TIETOSUOJASELOSTE

Laatimispvm: 16.5.2008

1. Rekisterinpitdjd

Koneen Sditio
0213537-1

Tehtaankatu 21 B 49, 00150 Helsinki
koneensaatio at koneensaatio.fi, 09-260 0617

2. Rekisteriasioista
vastaava henkil®

Hilkka Salonen
hilkka.salonen at koneensaatio.fi

3. Rekisterin nimi

1. Apurahahakijarekisteri ja

2. Apurahasaajarekisteri

4. Henkilotietojen
kasittelyn

tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

1. Apurahahakijarekisteri: Koneen Saatiolle osoitettujen
apurahahakemusten rekisteri apurahapéditosten tekemistd varten.

2. Apurahasaajarekisteri: Myonnettyjen apurahojen maksatuksia ja
maksatusten seurantaa varten, verottajalle tehtdvien
apurahamaksuilmoitusten tekemistd varten sekd Koneen Saation
historiatietoja varten.

5. Rekisterien tietosisilto

1. Apurahahakijarekisteri: Apurahahakijan nimi, arvo tai ammatti,
yhteystiedot, syntymaéaika tai henkil6tunnus tai y-tunnus, haetun
apurahan kayttotarkoitus tai laatu, haetun apurahan summa ja
hakemisaika, hakijan suorittamat tutkinnot, suosittelijat, hakijan
ilmoittamat kolmen edellisen vuoden aikana saadut apurahat, hakijan
ilmoittamat vireilld olevat muut apurahahakemukset, hakijan toimittamat
lausuntolomakkeet ja muut mahdolliset apurahahakijan lahettamét
apurahahakemuksen liitteet (tutkintotodistukset, ansioluettelot,
portfoliot, toimintakertomukset yms).

2. Apurahasaajarekisteri: Edellisten tietojen lisdksi henkilstunnus,
pankkitilinumero, apurahan myontopdivéa ja summa, apurahan
maksatustiedot.




6. Siannonmukaiset
tietoldhteet

Tiedot myonnettyjen apurahojen summista, myontamispdivamaarista ja
maksuhistoriasta Koneen Saatiolta.

Muut tiedot saadaan apurahahakijoilta itseltddn.

7. Sdannonmukaiset
tietojen luovutukset

Myonnetyt apurahat julkaistaan apurahansaajan luvalla Koneen Sa&tion
kotisivuilla www.koneensaatio.fi sekd sddtion toimintakertomuksessa ja
vuosikertomuksessa. Maksetut apurahat ilmoitetaan verohallinnolle.

Apurahahakemuksia késittelevat Koneen Saation henkiloston lisaksi
ulkopuoliset arvioitsijat.

8. Rekisterien suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto (sdilytyspaikka ja suojaaminen)

Lukituissa Koneen Siition toimiston tiloissa Tehtaankatu 21 B 49, 00150
Helsinki.

Koneen Sadation apurahahakijarekisterid sédilytetdaan yksi vuosi saation
kunkin vuoden apurahapédtosten tekemisestd lukien, jonka jédlkeen se
tuhotaan. Apurahasaajarekisterid sdilytetaan kayttotarkoituksensa
toteutumisen ajan.

B. ATK:Ile talletetut tiedot (rekisterin kayttooikeuden periaatteet ja kdyton
valvonta seka laitteiden fyysinen suojaus)

ATK-laitteita sdilytetddn padsyvalvotuissa suljetuissa tiloissa.
Kéayttooikeus nimetyilld henkilsilld, edellyttdé salasanaa.

9. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Apurahahakijoilla ja apurahasaajilla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat
Koneen S&dtion rekistereissd olevat tiedot. Tarkastus on maksuton, jos se
tapahtuu enintdédn kerran vuodessa. Tarkastuspyynto on tehtava
henkilokohtaisesti Koneen Sdétion tiloissa tai omakétisesti allekirjoitetulla
kirjeelld osoitteeseen:

Toimistopaillikko Hilkka Salonen, Koneen Sd4tio, Tehtaankatu 21 B,
00150 Helsinki.

10. Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Apurahahakijoilla ja apurahasaajilla on oikeus vaatia Koneen Sa&tion
rekisterissd olevan virheellisen tiedon korjaamista. Tiedonkorjauspyynto
on tehtdva kirjallisesti ja yksiloidysti osoitteeseen:

Toimistopadllikko Hilkka Salonen, Koneen Sditio, Tehtaankatu 21 B,
00150 Helsinki.




